COMPLRN

Helpkaart Agenda: Groepen maken

Stap 1

Open de Novadent Agenda vanuit het hoofdmenu.

Stap 2

Open in de Novadent Agenda de instellingen via: extra —instellingen

Stap 3
Selecteer het tabblad “Groepen”. ﬂ Groepen

& Instellingen voor de Agenda = =
j Stoelen | Planningtypen | ” Mspraak regksen | @ Locaties |° Web agenda | g’ Printen | Mspraak herinneringen |® Reden vemplaat i ak|
Algemeen ° | “ Flan opties = | lg‘ Weergave | Standaard afspraken | @ Werkschema | gé Vrije dagen en vakanties | @ Afwijkende werkdagerl m Groepen '

Stap 4
A) Maak een nieuwe groep aan door de optie <nieuwe groep> aan te klikken.
B) Vul een omschrijving van de groep in. Bijvoorbeeld “Tandartsen”
C) Selecteer de medewerkers die bij de groep horen.
D) Klik op “Opslaan” (Alt+0) kel
Opslaan

B Instellingen voor de Agenda - B

‘ Stoelen | Planningtypen |” Msprask reeksen |@’ Locaties | ° Web agenda | L@i Prirten | Afsprask herinnerngen | @ Reden verplaatsen/verwijdersn afspraak|
Standaard afspraken @ Werkschema | 2—% Viije dagen en vakarties |@ Awikende werkdagen m Groepen

Niewe groep

"] Support Praktilk {)
] Ellen Goudsmith (=g}
[ Judith S. Stoop s}

[] Sylvia van der Sloat {sl)
[] Y Zethoven {yz)

["] Paulo Bakker [pb)

[ Jolanda Jonkman {j)
[] Dilty Zwaan {dz)

[ Hettinga {mh)

Instelingen met sen * mosten per gebruiker worden ingesteld Shuiten
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Novadent, een onmisbaar element in de mondzorg!




